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Postepowanie nr: #'*R'QB&R?M‘.OQSSE‘I ZIZO5§201 9
T el 85 746-90-00 Bialystok, dn.....18LIS. 2010

Regan 000001672 NI 542-020-87-21

Zapytanie ofertowe
Postepowanie nie podlega ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych
- podstawa prawna: art. 4 pkt 8 ustawy.

Kod CPV 80500000-9

Przedmiot zapytania (nazwa):
Szkolenie MS Excel w ramach projektu ,,PB2020 - Zintegrowany Program Rozwoju Politechniki Biatostockiej”

realizowanego z Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwadj.

1. Zamawiajacy:

Politechnika Biatostocka
15-351 Bialystok, ul. Wigjska 45 A
REGON 000001672 NIP 542-020-87-21

2. Opis przedmiotu oraz zakres zamdwienia:

Przedmiotem zamowienia jest szkolenie MS Excel na poziomie podstawowym, sredniozaawansowanym
i zaawansowanym w ramach projektu ,,PB2020 - Zintegrowany Program Rozwoju Politechniki Bialostockiej”
wspolfinansowanego przez Unie Europejska ze $rodkow Europejskiego Funduszu Spolecznego w ramach Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj 2014-2020, O$ Priorytetowa Il Szkolnictwo wyZzsze dla gospodarki i rozwoju,
Dzialanie 3.5 Kompleksowe programy szkol wyzszych.

Czas trwania: 2 dni (16 h dydaktycznych, 1 h dydaktyczna = 45 minut)
Liczba osdh: min. 30

Liczehno&¢ w grupie: max. 10 osob

Miejsce wykonywania: siedziba oferenta

Termin wykonania: IV kwartal 2019 — | kwartal 2020

Zakres przedmiotu zamowienia:

Szkolenie MS Excel docelowo ma zostac przeprowadzone wsrod pracownikow Politechniki Biatostockiej. Uczestnicy zostang
podzieleni na poszczegolne poziomy szkolenia: podstawowy, Sredniozaawansowany i zaawansowany. Kazda z oséb
odbedzie dwudniowe szkolenie na zadeklarowanym poziomie.

Celem szkolenia jest przedstawienie funkcji Microsoft Excel 2019 oraz sposobow ich praktycznego wykorzystania.

Uczestnik zdobedzie umiejetnos¢ edycji i formatowania danych, pozna mozliwosci wykorzystywania odwolan, funkgji logicznych
i statystycznych oraz bedzie umial wykona¢ populame obliczenia za pomocg formut i funkeji. Bedzie potrafil wykonat wykresy
i dostosowac ich forme do typu danych. Dzigki praktycznym éwiczeniom przygotowanym przez trenera bedzie umial sortowac,
filtrowaé, zarzadza¢ arkuszami i skoroszytami. Po zakonczeniu szkolenia kazdy uczestnik bedzie mogtsamodzielnie pracowac
w programie Microsoft Excel wykorzystujac poznane na szkoleniu funkcjonalnosci programu.

Szkolenie powinno by¢ prowadzone przez osobe, ktora posiada odpowiednie uprawnienia, doswiadczenie i kwalifikacje.
Szkolenie powinno by¢ zakonczone uzyskaniem certyfikatu po$wiadczajacego udziat w szkoleniu.

Zamawiajacy zapewnia zaplecze techniczne tj. sale | kompulery z oprogramowaniem.

3. Warunki realizacji zamowienia:

Termin realizacji zamowienia - [V kwartat 2019 — | kwartal 2020
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Termin platnosci - 14 dni od daty wplynigcia prawidlowo wystawione; faktury, ktora zostanie przekazana po realizacji
szkolenia.

4. Opis warunkéw udzialu w postepowaniu:

a) Wykonawca powinien lgcznie spelniac nastgpujace warunki:
o posiada¢ doswiadczenie w prowadzeniu co najmniej 5 szkoler MS Excel;
o  posiadaé pelng zdolno$¢ do czynnosci prawnych;
e nie byé karany za przestepstwa popelnione umysinie;

o posiada¢ obywatelstwo polskie lub wykaza¢ si¢ znajomoscig jezyka polskiego wystarczajacg do

wykonywania zadan.

b) Wykonawca zobowigzany jest zapozna¢ sig dokladnie z informacjami zawartymi w zapytaniu ofertowym

i przygotowac oferte zgodnie z wymaganiami okreslonymi w tym dokumencie;

c) Wykonawca ponosi wszelkie koszty wlasne zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty, niezaleznie od

wyniku postepowania;

d) Zamawiajacy w Zadnym przypadku nie odpowiada za koszty poniesione przez Wykonawcow w zwigzku

z przygotowaniem i zlozeniem oferty,;
e) Wykonawca zobowigzuje sie nie ponosic¢ jakichkolwiek roszczen z tego tytulu wzgledem Zamawiajacego;

f)  Oferta musi by¢ podpisana przez osobe lub osoby uprawnione do wystepowania w obrocie prawnym w imieniu

Oferenta, przy czym podpis musi by¢ czytelny lub opatrzony pieczatka imienna.

q) W przypadku, gdy Oferent reprezentuje pelnomocnika, nalezy dolaczy¢ pelnomocniclwo potwierdzajgce zakres

umocowania, podpisane przez osoby uprawnione do reprezentowania Oferenta;

h) Ewentualne poprawki w tekécie Oferty musza by& naniesione w czytelny sposob i parafowane przez Osoby

Uprawnione;

i) O zamowienie moze ubiegac sie Wykonawca, kiéry posiada wiedze i doswiadczenie oraz potencjal techniczny

i personel zgodny do wykonania zamowienia;

i) O zaméwienie moze ubiegaé si¢ Wykonawca, kiory posiada uprawnienia do wykonywania okreslonej

dzialalnodci lub czynnosci, jezeli ustawy nakladajg obowiazek posiadania takich uprawnier.
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czgsciowych.
5, Rodzaje i opis kryteriéw, ktorymi Zamawiajacy bedzie sie kierowal przy wybarze oferty:
Kryterium I: cena - waga 75%

Sposob oceny ofert:

Cena oferty bedzie oceniana dla kazdego poziomu (podstawowego, sredniozaawansowanego, zaawansowanego

osobno — oferta z najnizszg ceng uzyska po 25 pkt. w tej czesci oceny.
Pozostale oferty zostang ocenione na poszczegdlnych poziomach wg. nastepujgcego wzoru:

Cn = (c minfc n) x 25 pkt
¢ min - cena minimalna wérdd ztozonych ofert na danym poziomie szkolenia
¢ n — cena zaproponowana przez oferenta n na danym poziomie szkolenia

Kryterium Il doswiadczenie oferenta - waga 25%

Liczba zrealizowanych przez wykonawce szkolen MS Excel (wszystkie powyzej 5 beda punktowane) w ciggu ostatnich

2 |at - za kazde przeprowadzone szkolenie 1 punkt. Do zdobycia maksymalnie 25 punktow.

6. Miejsce, sposob i termin sktadania ofert:

Dopuszcza sie skiadanie ofert wylacznie w formie pisemnej: w zamknigtej kopercie (zapieczgtowanej w sposob

gwarantujacy zachowanie poufnosci jej resci oraz zabezpieczajgcej jej nienaruszalnosc) na adres:

Politechnika Biatostocka 15-351 Bialystok, ul. Wiejska 45A - Biuro ds. Rozwoju i Programow

Miedzynarodowych, budynek Rektoratu, pok. 17B.

z dopiskiem:

Przeprowadzenie szkolenia MS Excel - projekt PB2020
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Oferty nalezy dostarczy¢ w terminie do dnia Ab.A4.2019 r. Oferty, ktore wplyng do siedziby Politechniki
Bialostockiej po wyznaczonym terminie skiadania nie beda rozpatrywane.

Oferta musi zawiera¢ nastepujace dokumenty:

Oferta cenowa - zal. nr 1

Oswiadczenie wykonawcy o braku powigzan osobowych lub kapitalowych — zat. nr 3
O$wiadczenie wykonawcy o przetwarzaniu danych osobowych — zal. nr 4

Wykaz zrealizowanych szkolen MS Excel - zal. nr &

Cena oferty winna obejmowac wszelkie koszty jakie poniesie Wykonawca przy realizacji zamdwienia (koszty
szkolenia, materiatow dla uczestnikow);
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia prowadzonego zapytania bez podania przyczyny przed
terminem wyznaczonym na skfadanie ofert.
Zmiana tresci umowy stanowigcej zatacznik nr 2:
1.1, Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ zmiany umowy w przypadku:
1) gdy nastapi zmiana powszechnie obowiazujacych przepiséw prawa (w tym przepisow podatkowych)
w zakresie majacym wplyw na realizacje przedmiotu zamowienia;
2)  gdy koniecznos¢ wprowadzenia zmian bedzie nastgpstwem zmian wprowadzonych w umowach pomiedzy
Zamawiajacym, a inng niz Wykonawca strong, w szczegolnosci instylucjq Zarzadzajaca, Posredniczacy, a takze
innymi instytucjami, ktore na podstawie przepisow prawa moga wplywac na realizacje zamowienia;
3) gdy koniecznoS¢ wprowadzenia zmian bedzie nastepstwem zmian wytycznych dotyczacych Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwéj lub wytycznych i zalecen Instytucji Zarzadzajacej lub Instytucii
Posredniczacej, w szczegolnosci w zakresie sprawozdawczosci.
1.2, Zamawiajgcy dopuszcza wprowadzenie istotnych zmian do niniejszej umowy w stosunku do tresci Oferty, na
podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy dotyczacych:
1) terminu wykonania zamowienia oraz realizacji poszczegélnych etapow,
2)  jakosci lub parametrow zaoferowanego sprzelu
1.3. Zmiany, o ktérych mowa w punkcie 1.2 moga by¢ dokonane w nastepujacych przypadkach:
1) koniecznosc zmiany terminu wykonania zamowienia z powodu:
a. dzialania sily wyzszej, {j. nadzwyczajnego zdarzenia lub okolicznosci, ktorych nie mozna bylo przewidziet ani
im zapobiec;
b.  zaistnienia okolicznosci nie lezacych po stronie Wykonawcy, gdy wykonywanie zaméwienia nie bylo mozliwe
lub Wykonawca mial w istotny sposob utrudnione mozliwosci w spelnianiu $wiadczenia (Wykonawca moze zwrdcic
sie do Zamawiajacego z uzasadnionym wnioskiem o przediuzenie terminu wykonania zamowienia);
c.  zprzyczyn zaleznych od Zamawiajacego;
d.  jezeli zmiany sq niezbedne dla prawidlowe] realizacji przedmiotu zamowienia.
2)  gdy zmiany sq korzystne dla Zamawiajgcego,
1.4, Do wprowadzenia jakichkolwiek zmian niezbedne jest wyrazenie zgody przez Strony w formie pisemnego
aneksu ped rygorem niewaznosci,
1.5, Zmiany mogg by¢ inicjowane przez Zamawigjgcego lub Wykonawce, z tym zastrzezeniem, ze zaden
z powyzszych zapisow nie obliguje Zamawiajacego do wprowadzenia jakiejkolwiek zmiany, a jedynie wprowadza taka
mozliwosc. Strona wnioskujgca o zmiane Umowy, przedklada drugiej stronie pisemne uzasadnienie koniecznosci
wprowadzenia zmian do Umowy.
1.6.  Zmiana musi by¢ uzasadniona prawidlowa realizacjg przedmiotu umowy.
1.7.  Zmiany umowy przewidziane powyzej dopuszczalne sg w zakresie nie powodujgcym zwiekszenia
wynagrodzenia Wykonawcy okreslonego w niniejszej umowie,
1.8.  Termin powiadomienia o koniecznosci wprowadzenia zmian w zawartej Umowie nie moze nastapi¢ pozniej
niz 3 dni kalendarzowe od zaistnienia okolicznosci uzasadniajacych zmiany w Umowie.

Nie stanowi zmiany Umowy: zmiana danych teleadresowych, zmiany 0séb reprezentujacych oraz wskazanych do
kontaktu miedzy Stronami.

Rozstrzygniecie postepowania:
Postepowanie ofertowe zostanie rozslrzygniete nie pozniej niz w dniu QFA4.20191. 0 wynikach postepowania jego
uczestnicy zostang poinformowani poprzez opublikowanie protoketu wyboru oferty na BIP Politechniki Biatostockiej, a

wybrana firma dodatkowo drogq e-mailowa,

W tym samym terminie do podmiotu wybranego w wyniku rozstrzygniecia postepowania zostanie skierowane zlecenie
realizacji zamowienia z dodatkowymi informacjami wskazanymi w tresci niniejszego zapytania.
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Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ przesunigcia ww. terminow w sytuacji, gdyby wynikalo z koniecznosci
przedluzenia analizy ofert i zwiazanej z tym potrzeby uzyskania dodatkowych informacji od oferentow.

12. Osoba do kontaktu: Hanna Piotrowska, h.piotrowska@pb.edu.pl tel. (85) 746 97 64

Zataczniki:

Zalacznik 1 - Oferta cenowa

Zalgcznik 2 - Wzor umowy

Zalgcznik 3 ~ Oéwiadczenie wykonawcy o braku powigzan osobowych lub kapitalowych
Zalgcznik 4 — Oéwiadczenje wykonawcy o przetwarzaniu danych osobowych

anych szkolen MS Excel.

Zatwierdzam

J8Us

dr hab. in

(data T podpis dysponenta $rodkow
zgodnie z §8 ust. 4 zarzadzenia)




