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REGIONALNY PUNKT l((JN'I‘f\:f;l;L:JVgY Zalacznik Nr 4 do Zarzgdzenia Nr 1115 z 2020 Rektora Politechniki Bialostockiej
e S\ BADAWCZYCE ;

PROGRAMC Bialystok, dn. 09.11.2020

HOLITECHNIKA BIALOSTOCKA
Postgpowanie:Ar;RR-ERAM0881:RPK.2020
tcl (85) 746 93 37, fax. (85) 746 97 64

Zapytanie ofertowe
Postepowanie nie podlega ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych
- podstawa prawna: art. 4 pkt. 8 ustawy.

Przedmiot zapytania (nazwa):

Kod CPV - 80000000-4

Przedmiot zaméwienia (nazwa); Organizacja i przeprowadzenie webinaréw na potrzeby Regionalnego Punktu
Kontaktowego Programéw Badawczych UE

1. Zamawiajacy:

Politechnika Biatostocka

15-351 Bialystok, ul. Wiejska 45 A
REGON 000001672 NIP 542-020-87-21

2. Opis przedmiotu oraz zakres zaméwienia:

Czesé 1:

Organizacja i przeprowadzenie webinaru z zakresu PRAWO AUTORSKIE DLA NAUKOWCOW
Liczba godzin szkolenia: 4h (po 45 min. kazda)

Liczha os6h: max 50

Miejsce wykonywania: zdalna realizacja szkolenia.

Termin wykonania: w okresie listopad 2020 — 18 grudnia 2020 — doktadny termin do uzgodnienia.

Czesc 2:

Organizacja i przeprowadzenie webinaru z zakresu ZARZADZANIA PROJEKTAMI BADAWCZYMI
Liczba godzin szkolenia: 4h (po 45 min. kazda)

Liczba oséh: max 50

Miejsce wykonywania: zdalna realizacja szkolenia..

Termin wykonania: w okresie listopad 2020 — 18 grudnia 2020 — dokladny termin do uzgodnienia.

Czesc 3:

Organizacja i przeprowadzenie webinaru z zakresu JAK NAPISAC DOBRY ABSTRAKT.

Liczba godzin szkolenia: 4h (po 45 min. kazda)

Liczba osdh: max 50

Miejsce wykonywania: zdalna realizacja szkolenia.

Termin wykonania: w okresie listopad 2020 - 18 grudnia 2020 - dokladny termin do uzgodnienia.

Czesc 4.

Organizacja i przeprowadzenie webinaru z zakresu PITCHING | PREZENTACJE PUBLICZNE.
Liczba godzin szkolenia: 4h (po 45 min. kazda)

Liczba osdb: max 50

Miejsce wykonywania: zdalna realizacja szkolenia..

Termin wykonania: w okresie listopad 2020 — 18 grudnia 2020 - doktadny termin do uzgodnienia.

Czes¢ 5:

Organizacja i przeprowadzenie webinaru z zakresu WYCENA WEASNOSCI INTELEKTUALNEJ - metoda rynkowa.
Liczba godzin szkolenia: 4h (po 45 min. kazda)

Liczba oséb: max 50

Miejsce wykonywania: zdalna realizacja szkolenia..

Termin wykonania: w okresie listopad 2020 - 18 grudnia 2020 - dokladny termin do uzgodnienia.

W ramach zobowiazan w kazdej czgéci zamowienia, Wykonawca zobowigzany bedzie do:
1) organizacji i przeprowadzenia w czasie rzeczywistym szkolenia przy uzyciu $rodkow komunikacji elektronicznej
umozliwiajgcych przekazanie i utrwalenie tresci okreslonych w programie szkolenia;
2) udostepnienia prezentacji ze szkolenia do rozpowszechnienia wérod uczestnikow;

Regionalny Punkt Kontaktowy Programéw Badawczych UE
Biuro ds. Rozwoju i Programéw Miedzynaradowych 15-351 Bialyslok, ul. Wiejska 45 A pokoj 17 B, tel. 85 746 93 37, e-mail: rpkbialystok@pb.edu.pl
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3) zapewnienia rozwigzania technicznego pozwalajacego uczestnikom w pelni zrealizowa¢ zakladany program
szkolenia;

4) poinformowania uczestnikow o Zrédle finansowania szkolenia;

5) zapewnienia kompetentnych i do$wiadczonych instruktorow prowadzgcych szkolenia wskazanych w ofercie
Wykonawcy;

6) najpozniej na 3 dni przed rozpoczeciem szkolenia ustalenia z Zamawiajgcym szczegolowego terminu realizacji;

7) w terminie 3 dni przed rozpoczeciem szkolenia wskazania platformy/rodzaju komunikatora, za posrednictwem,
ktorego prowadzony bedzie kurs (preferowana platforma - MS Teams);

8) wskazania minimalnych wymagan sprzetowych, jakie musi spelniac komputer uczestnika;

9) zapewnienia niezbgdnego oprogramowania umozliwiajacego uczestnikom dostep do prezentowanych tresci i
materialdw oraz realizacje szkolenia;

10) monitorowania czasu zalogowania do platformy i wygenerowanie z systemu raportu na temat obecnosci/aktywnosci
uczestnikow, lub zebranie od uczestnikow potwierdzen przekazanych mailem, ze uczestniczyli w szkoleniu (na
poczatku i korcu kazdego dania szkoleniowego);

11) przekazania Zamawiajacemu raportow z obecnosci, aby mozna bylo zidentyfikowa¢ uczestnika np. po mailu oraz
czasu uczestnictwa w szkoleniu poszczegdlnych oséb.

3. Warunki realizacji zaméwienia:

a)
b)

¢)
d)

e)

Termin realizacji zaméwienia: listopad 2020 - 18 grudnia 2020. Termin poszczegolnych szkolen zostang dokladnie
ustalone po wyborze Wykonawcy na poszczeging czeéé zaméwienia.

Termin ptatnosci ~min. 14 dni od daty wplyniecia prawidiowo wystawionej faktury, ktéra zostanie przekazana po realizacji
kursu.

Miejsce kursu: zdalna realizacja szkolenia.

Szkolenia powinny by¢ prowadzone przez osoby, ktére posiadaja doswiadczenie i kwalifikacje do prowadzenia szkolen
dot. przedmiotu zaméwienia.

Zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert czesciowych,

4. Opis warunkow udzialu w postepowaniu:

a) Wykonawca do kazdej czesci powinien przedstawi¢ proponowany program szkolenia wraz ze wstepnym
harmonogramem;

b) Wykonawca zobowigzany jest zapozna¢ sie dokladnie z informacjami zawartymi w zapytaniu ofertowym
i przygotowac oferte zgodnie z wymaganiami okreslonymi w tym dokumencie:

c) Wykonawca ponosi wszelkie koszty wiasne zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty, niezaleznie od
wyniku postepowania;

d) Zamawiajacy w zadnym przypadku nie odpowiada za koszty poniesione przez Wykonawcow w zwigzku
z przygotowaniem i zlozeniem oferty;

e) Wykonawca zobowigzuje sie nie ponosi¢ jakichkolwiek roszczen z tytulu opisanego w ppkt. d) wzgledem
Zamawiajacego;

f)  Oferta musi byé podpisana przez osobe lub osoby uprawnione do wystepowania w obrocie prawnym w imieniu
Oferenta, przy czym podpis musi byé czytelny lub opatrzony pieczatka imienna,

g) W przypadku, gdy Oferent reprezentuje pelnomocnika, nalezy dolgczy¢ pelnomocnictwo potwierdzajace zakres
umocowania, podpisane przez osoby uprawnione do reprezentowania Oferenta;

h)  Ewentualne poprawki w tekscie Oferty muszg byé naniesione w czytelny sposdb i parafowane przez Osoby
Uprawnione;

i) Wykonawca nie moze by¢ powigzany kapitalowo i osobowo z Zamawiajgcym.

i) Wykonawca musi posiadaé¢ doswiadczenie w prowadzeniu min. 3 szkolef z przedmiotu zamdwienia, w tym
przynajmniej 1 w formie webinaru .

Rodzaje i opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty w kazdej z czesci:

Kryterium : cena za szkolenie - waga 80 %
Sposoh oceny ofert:
Oferta z najnizszq ceng za szkolenie uzyska 80 pkt. W tej czesci oceny. Pozostale oferty zostang ocenione wg.
Nastepujacego wzoru:
Cn = (c minfc n) x 80 pkt
¢ min - cena minimalna za szkolenie wérod zlozonych ofert
¢ n —cena zaproponowana za szkolenie przez oferenta n

Kryterium II: referencje - waga 20 %:
Liczba zrealizowanych przez instruktora szkolen z przedmiotu zamowienia w ciggu ostatnich 2 lat — za kazde
przeprowadzone szkolenie 1 pkt. Do zdobycia maksymalnie 20 punktow.

6. Miejsce, sposéh i termin sktadania ofert:
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1)  Oferte nalezy sporzadzié w formie pisemnej, w jezyku polskim, na formularzu ofertowym sporzadzonym wedlug wzoru
stanowiacego Zalacznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.
2) Oferta musi by¢ podpisana przez osobefosoby uprawnione do skiadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcey
zgodnie z forma reprezentacji okreslong w rejestrze handlowym Iub innym dokumencie wlasciwym dla danej firmy.
W przypadku dzialania wykonawcy przez peinomocnikow, nalezy dolgczy¢ do oferty oryginal pelnomocnictwa.
3) Oferty nalezy zlozy¢ w terminie do dnia 16.11.2020 r. w zamknigte] kopercie (zapieczetowanej w sposob gwarantujacy
zachowanie w poufnosci jej ireéci oraz zabezpieczajacej jej nienaruszalnosc) na adres:

Politechnika Biatostocka, Biuro ds. Rozwoju i Programéw Migdzynarodowych, 15-351 Bialystok,
ul. Wiejska 45A, pok. 17B z dopiskiem: ,Webinary RPK Bialystok”

4) Oferty, ktore wplyna do siedziby Zamawiajgcego po terminie wskazanym, nie beda rozpatrywane. Nie dopuszcza sig
skiadania ofert w wersji elektronicznej.

5) Oferta powinna zawierac ceny jednostkowe wyrazone w PLN z dokladnoscig do dwoch miejsc po przecinku.

6) Zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert czgsciowych.

7) Termin zwigzania ofertg — 30 dni od daty otwarcia ofert.

7. Oferta musi zawiera¢ nastepujace dokumenty:

e © e o @©

Formularz Oferty -wg wzoru stanowiacego Zatgcznik nr 1 do niniejszego postepowania.
Pelnomocnictwo — w przypadku, gdy Oferta zostala podpisana przez pelnomocnika Wykonawcy.
OSWIADCZENIE WYKONAWCY O BRAKU POWIAZAN OSOBOWYCH LUB KAPITALOWYCH.
Wykaz przeprowadzonych szkoleri dotyczacy przedmiotu zamowienia przez prowadzacego.
Program kursu wraz ze wstgpnym harmonogramem (min. 3 terminy realizacji).

Potwierdzenie posiadania minimalnego wymaganego do$wiadczenia opisanego w pkt. 5 zapytania.

8. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia prowadzonego zapytania bez podania przyczyny.

9. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany wWzoru umowy.

10. Warunki dotyczace odrzucenia ofert:
a) brak niezbednych zalgcznikéw opisanych w pkt. 6.;
b) przekroczenie zaplanowanego budzetu.

11. Zmiany w umowie
11.1 Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ zmiany umowy, w przypadku:

1)
2)

3)

gdy nastapi zmiana powszechnie obowigzujacych przepisow prawa (w tym przepisow podatkowych)
w zakresie majacym wplyw na realizacje przedmiotu zamowienia;

gdy koniecznos¢ wprowadzenia zmian bedzie nastgpstwem zmian wprowadzonych w umowach pomigdzy
Zamawiajacym, a inng niz Wykonawca strona, w szczegélnosci instytucja Zarzadzajaca, Posredniczaca,
a takze innymi instytucjami, ktore na podstawie przepisow prawa mogg wplywac na realizacje zamowienia;
gdy koniecznos¢ wprowadzenia zmian bedzie nastgpstwem zmian wytycznych dotyczacych Programu
Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj lub wytycznych i zalecen Instytucii Zarzadzajacej lub Instytucji
Posredniczacej, w szczegolnosci w zakresie sprawozdawczosci.

11.2 Zamawiajacy dopuszcza wprowadzenie istotnych zmian do niniejszej umowy w stosunku do tresci Oferty, na
podstawie kiérej dokonano wyboru Wykonawey dotyczacych:

1)
2)

terminu wykonania zaméwienia oraz realizacji poszczegdlnych etapow,
jakosci lub parametrow zaoferowanego sprzetu

11.3 Zmiany, o ktorych mowa w punkcie 1.2 moga by¢ dokonane w nastgpujacych przypadkach:
1) konieczno$t zmiany terminu wykonania zamowienia z powodu:

dzialania sily wyzszej, fj. nadzwyczajnego zdarzenia lub okolicznosci, ktérych nie mozna bylo przewidzie¢ ani
im zapobiec; '
zaistnienia okolicznoéci nie lezacych po stronie Wykonawcy, gdy wykonywanie zamowienia nie byto mozliwe
lub Wykonawca miat w istotny sposob utrudnione mozliwosci w spelnianiu $wiadczenia (Wykonawca moze
zwrécié sie do Zamawiajacego z uzasadnionym wnioskiem o przediuzenie terminu wykonania zamowienia);

z przyczyn zaleznych od Zamawiajacego;

jezeli zmiany sq niezbedne dla prawidlowe] realizacji przedmiotu zamowienia.

2) gdy zmiany sg korzystne dla Zamawiajacego,
11.4 Do wprowadzenia jakichkolwiek zmian niezbedne jest wyrazenie zgody przez Strony w formie pisemnego aneksu
pod rygorem niewaznosci.
11.5 Zmiany mogaq byé inicjowane przez Zamawiajacego lub Wykonaweg, z tym zastrzezeniem, ze zaden z powyzszych
zapisow nie obliguje Zamawiajacego do wprowadzenia jakiejkolwiek zmiany, a jedynie wprowadza taka mozliwo$c.
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Strona wnioskujgca 0 zmiang Umowy, przedklada drugiej stronie pisemne uzasadnienie koniecznosci wprowadzenia
zmian do Umowy.
11.6 Zmiana musi by¢ uzasadniona prawidlowg realizacjg przedmiotu urmowy.
11.7 Zmiany umowy przewidziane powyzej dopuszczalne sg w zakresie nie powodujacym zwigkszenia wynagrodzenia
Wykonawcy okreslonego w niniejszej umowie.
11.8 Termin powiadomienia o koniecznosci wprowadzenia zmian w zawartej Umowie nie moze nastapic pozniej niz 3 dni
kalendarzowe od zaistnienia okolicznosci uzasadniajacych zmiany w Umowie.
Nie stanowi zmiany Umowy: zmiana danych teleadresowych, zmiany osob reprezentujacych oraz wskazanych do kontaktu
miedzy Stronami.

12. Rozstrzygnigcie postepowania:
1) Postepowanie ofertowe zostanie rozstrzygniete niezwlocznie po otwarciu ofert,
2) Protokdt z wyboru Wykonawcy zaméwienia zostanie zamieszczony na stronie internetowej Zamawiajacego.
3) Z wybranym Wykonawca zaméwienia zostanie zawarta umowa wedlug wzoru stanowigcego zal. nr 2 do niniejszego

Zapytania ofertowego.

13. Osoba do kontaktu:
Maciej Lukaszuk - tel. 85 746 93 37, e-mail: maciej.lukaszuk@ph.edu.pl, kom. 797 994 888

14. Zalgczniki
Integraing czg$¢ postepowania stanowia zalaczniki:
Zatacznik nr 1 - wzér formularza Oferty
Zatacznik nr 2 - wzor Umowy
Zatacznik nr 3 - OSWIADCZENIE WYKONAWCY O BRAKU POWIAZAN OSOBOWYCH LUB KAPITALOWYCH
Zalgcznik nr 4 - Wykaz przeprewadzonych szkolen dotyczacy przedmiotu zaméwienia
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