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Postepowanie nri:R0+410.0884.Z1.20.47.2019 :
tel. B5 746-90-00 76 WRZ. 2013

n 000001672 NIP 542-020-87-2 Bialystok, dn. ..o
Zapytanie ofertowe
Postepowanie nie podlega ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych
— podstawa prawna: art. @.1.9!&.21. ... ustawy.

80500000-9 -USLUGI SZKOLENIOWE

Przedmiot zapytania (nazwa):

Przeprowadzenie usfugi szkoleniowej podczas Dni Dydaktyki Akademickiej na PB'2019 w ramach projektu PB2020
— Zintegrowany Program Rozwoju Politechniki Biatostockiej” wspotfinansowanego przez Unie Europejska w ramach
Europejskiego Funduszu Spolecznego. Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj, O$ priorytetowa IIl. Szkolnictwo
wyzsze dla gospodarki i rozwoju, Dzialanie 3.5 Kompleksowe programy szkol wyzszych.

1. Zamawiajacy:

Politechnika Bialostocka
15-351 Bialystok, ul. Wiejska 45 A
REGON 000001672 NIP 542-020-87-21

2. Opis przedmiotu oraz zakres zaméwienia:
CZESC |

Przedmiotem zaméwienia jest przeprowadzenie szkolenia pn. ,Jak skutecznie wzbudzac zaangazowanie i
kreatywno$é wsréd studentéw uczelni technicznej?” skierowanego do nauczycieli akademickich.

Liczba godzin szkolenia: 5

Liczba osob: 30

Liczba prowadzacych: 2

Miejsce wykonania: Politechnika Biatostocka
Termin wykonania: 22 pazdziernika 2019

Szkolenie powinno ohejmowac:

o analize potrzeb szkoleniowych (ankieta przed rozpoczgciem szkolenia)
» realizacje treningdw metoda gier i symulaci,
o  ewaluacje szkolenia w formie ankiety.

Cele i korzysci szkolenia:

s rozwoj kompetencii w zakresie angazowania studentow,

o uzyskanie odpowiedzi na pytanie: Jak budowac atmosfere sprzyjajgca uczeniu sie studentow?,

o doswiadczenie czynnikow, ktore wplywajg na zaangazowanie w procesie uczenia sie,

o zdobycie lub/i poszerzenie wiedzy z zakresu jak uczy¢ sig na bigdach,

o zdobycie lubli poszerzenie wiedzy zakresu jak wykorzystac zasoby grupy w procesie rozwiazywania problemow/kazusow
W nauczaniu,

o zdobycie lub/i poszerzenie wiedzy z zakresu jak udzielac rozwojowej informacji zwrotnej,

o zdobycie lubli poszerzenie wiedzy z zakresu jak korzystac z wiasnego stylu uczenia sie,
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CZESCII
Przedmiotem zamowienia jest przeprowadzenie szkolenia pn. ,,Jak efekiywnie zarzadzac czasem i zadaniami w
pracy nauczyciela akademickiego?” skierowanego do nauczycieli akademickich.

Warunki realizacji zamoéwienia:

Liczba godzin szkolenia: 8

Liczba osoh: 18

Liczba prowadzacych: 2

Miejsce wykonania: Politechnika Biatostocka
Termin wykonania: 23 pazdziernika 2019

Szkolenie powinno obejmowac:

»  analize potrzeb szkoleniowych (ankieta przed rozpoczeciem szkolenia),
o  realizacje treningdbw metodq gier szkoleniowych i symulacii,

o  ewaluacje szkolenia w formie ankiety.

Cele i korzysci szkolenia:

rozwoj kompetencji w zakresie ustalania priorytetow w sytuacji wielozadaniowosci w pracy nauczyciela,
uzyskanie odpowiedzi na pytanie: Jakie posiadam nawyki w zakresie zarzadzania swoim czasem?

zdobycie lub/i poszerzenie wiedzy z zakresu jak budowac cele aby ulatwi¢ sobie ich realizacje,

zdobycie lubfi poszerzenie wiedzy z zakresu jak planowa¢ w perspektywie krotko i diugoterminowej,
zdobycie lubfi poszerzenie wiedzy z zakresu jak radziC sobie z pojawiajacymi sie nowymi celami i zadaniami
e poznanie narzedzi wspierajacych efeklywng prace nauczyciela w kontekécie zarzadzania swoim czasem.

CZESC I

Przedmiotem zamowienia jest przeprowadzenie szkolenia pn. ,,Sifa glosu nauczyciela akademickiego — warsztat
pokazujgcy sposoby na efekiywnq prace glosem” skierowanego do nauczycieli akademickich.

Liczba godzin szkolenia: 4

Liczba oséb: 10

Liczba prowadzacych: 1

Miejsce wykonania: Politechnika Biatostocka
Termin wykonania: 24 pazdziernika 2019

Szkolenie powinno obejmowac:

e  opieke koordynatora merytorycznego i organizacyjnego catosci projektu,
e Cwiczenia oddechowe i glosowe,

e elementy relaksacii,

o praktyczne techniki i sposoby na sytuacje stresowe.

Cele i korzysci szkolenia:

nabycie umiejetnosci odpowiedniego dla uczestnika sposobu oddychania,

nabycie umiejetnosci wydobywania donosnego glosu przy malym wysilku, bez przesilania strun glosowych,
wypracowanie odpowiednich nawykow zwigzanych z uzywaniem narzadu glosu,

poszerzenie wiedzy z zakresu prawidiowej emisji glosu,

poznanie ¢wiczen artykulacyjnych i oddechowych,

e poznanie technik uruchamiania rezonatorow glosowych,

e  zapoznanie si¢ z pojeciem higieny pracy glosem.
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CZESC IV

- Przedmiotem zaméwienia jest przeprowadzenie szkolenialwarsztatu pn. ,,Nauczyciel i sprawy niemozliwe - sztuka
dbania o wlasnq kreatywno$é” skierowanego do nauczycieli akademickich.

Warunki realizacji zaméwienia:

Liczba godzin szkolenia: 3

Liczba oséb: 10

Liczba prowadzacych: 1

Miejsce wykonania: Politechnika Bialostocka
Termin wykonania: 24 pazdziernika 2019

Szkolenie powinno obejmowac:

e opieke koordynatora merytorycznego i organizacyjnego,
o  realizacje technik na pobudzanie wyobrazni,

e realizacje technik z zakresu mnemotechniki.

Cele i korzysci szkolenia:

e rozwoj kompetencji w zakresie myslenia kreatywnego,

e poznanie narzedzi wspierajacych efektywna prace mozgu,

*  uzyskanie odpowiedzi na pytanie: Jak stworzy¢ co$ nowego, by wyjs¢ poza ramy?,
e zdobycie lub/i poszerzenie wiedzy z zakresu konstruowania wewnetrznych obrazow.

4. Opis warunkow udziatu w postepowaniu:

a) Wykonawca powinien lacznie spelnia¢ nastepujace warunki:

e posiadac udokumentowane doswiadczenie w prowadzeniu szkoler z wykorzystaniem gier symulacyjnych (w
przypadku czesci i 11),
posiada¢ udokumentowane doswiadczenie w prowadzeniu szkolen w klasycznej formie,
posiadac pelng zdolnos¢ do czynnosci prawnych ,
nie by¢ karany za przestepstwa popelnione umysinie,
posiadac obywatelstwo polskie lub wykazac sie znajomoscig jezyka polskiego wystarczajaca do wykonania zadan
nstruktor prowadzacy szkolenie powinien posiadac doswiadczenie w prowadzeniu szkolen z poszczegélnych czesci
zapytania

b)  Wykonawca powinien przedstawic szczegolowy program szkolenia wraz ze wstepnym harmonogramem;

c) Wykonawca zobowigzany jest zapozna¢ si¢ dokladnie z informacjami zawartymi w zapytaniu ofertowym i
przygotowac oferte zgodnie z wymaganiami okre$lonymi w tym dokumencie,

d) Wykonawca ponosi wszelkie koszty wiasne zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty, niezaleznie od wyniku
postepowania,

e) Zamawiajgcy w zadnym przypadku nie odpowiada za koszly poniesione przez Wykonawcow w zwiazku z
przygotowaniem i zlozeniem oferty,

f)  Wykonawca zobowigzuje sie nie ponosic jakichkolwiek roszczen z tego tytulu wzgledem Zamawiajacego,

g) Oferta musi by¢ podpisana przez osobe lub osoby uprawnione do wystgpowania w obrocie prawnym w imieniu
Oferenta, przy czym podpis musi by¢ czytelny lub opatrzony pieczatkg imienna.

h) W przypadku, gdy Oferenta reprezentuje peinomocnik, nalezy dolgaczy¢ petnomocnictwo potwierdzajace zakres
umocowania, podpisane przez osoby uprawnione do reprezentowania Oferenta,

i) Ewentualne poprawki w tekécie Oferty musza by¢ naniesione w czytelny sposéb i parafowane przez Osoby
Uprawnione,

j) ~ zamowienie moze ubiega¢ sig Wykonawca, kiory posiada wiedze i doswiadczenie oraz potencjal techniczny i
personel zgodny do wykonania zaméwienia,

k) zamowienie moze ubiegac sie Wykonawca, ktory posiada uprawnienia do wykonywania okreslonej dzialalnosci lub
czynnosci, jezeli ustawy nakladajg obowiazek posiadania takich uprawnien.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ skladania ofert czesciowych
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Termin realizacji zaméwienia ~ pazdziernik 2019 (22-24.10.2019)
Termin ptatnosci - 14 dni od daty wplynigcia prawidtowo wystawionej faktury, ktéra zostanie przekazana po
realizacji szkolenia.

3. Rodzaje i opis kryteriéw, ktorymi Zamawiajacy bedzie sie kierowal przy wyborze oferty:

Kryterium: cena - waga 60%,

Sposob oceny ofert:

Oferta z najnizsza ceng uzyska 60 pkt. w tej czesci oceny. Pozostale oferty zostang ocenione wg nastepujacego wzoru:
C=(Cmin /Cn) x 60 pkt. '

Cmin — cena minimalna wsrod ztozonych ofert

Cn — cena zaproponowana przez oferenta

Kryterium II: ocena merytorycznej tresci oferty (programu szkolenia) - waga 40%,
Oferta z najwyZej oceniong trescia merytoryczng uzyska 40 pkt. w tej czesci oceny. Brane bedzie pod uwage spelnienie
wszystkich postawionych przez Zamawiajacego wymogow oraz celéw i korzysci.

6. Miejsce, sposob, termin i godzina skladania ofert
Dopuszcza sie skladanie ofert wylgacznie w formie pisemnej: w zamknietej kopercie (zapieczetowanej w sposob gwarantujgcy
zachowanie poufnoéci jej treéci oraz zabezpieczajacej jej nienaruszalnosé) na adres:

Politechnika Biatostocka 15-351 Bialystok, ul. Wiejska 45A - Biuro ds. Rozwoju i Programéw Migdzynarodowych,
budynek Rektoratu, pok. 17B.

z dopiskiem:
Przeprowadzenie uslugi szkoleniowej podczas Dni Dydaktyki Akademickiej na PB’2019

Oferty nalezy dostarczyé w terminie do dnia £M...AO=...... 2019 r. Oferty, ktore wplyng do siedziby Politechniki
Bialoslockiej po wyznaczonym terminie skladania nie beda rozpatrywane.

Postgpowanie ofertowe zostanie rozstrzygniete nie pozniej niz w dniu DO AN 2019 O wynikach
postepowania jego uczestnicy zostang poinformowani poprzez opublikowanie protokolu wyboru oferty na BIP Politechniki
Bialostockiej, a wybrana firma dodatkowo drogg e-mailowa,

W tym samym terminie do podmiotu wybranego w wyniku rozstrzygniecia postepowania zostanie skierowane zlecenie
realizacji zamowienia z dodatkowymi informacjami wskazanymi w treci niniejszego zapytania.

Zamawiajacy zaslrzega sobie mozliwos¢ przesunigcia ww. terminow w sytuacji, gdyby wynikalo z koniecznosci przediuzenia
analizy ofert i zwigzanej z tym potrzeby uzyskania dodatkowych informacji od oferentow.

7. Oferta musi zawierac nastepujgce dokumenty:

Oferta cenowa - zal. nr 1

O$wiadczenie wykonawcy o braku powigzan osobowych lub kapitalowych - zal. nr 3
Oswiadczenie wykonawcy o przetwarzaniu danych osobowych — zal. nr 4

Wykaz edycji z zakresu poszczegélnych studiow podyplomowych- zat. nr 5

8. Cena oferty winna obejmowac wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca przy realizacji zaméwienia

9. Zamawiajgey zastrzega sobie prawo do uniewaznienia prowadzonego zapytania bez podania przyczyny przed terminem
wyznaczonym na skladanie ofert,

10. Rozstrzygnigcie postepowania: protokdl z wyboru wykonawcy zamowienia zostanie zamieszczony na stronie
internetowej.

11. Osoba do kontaktu: Hanna Piotrowska, h.piotrowska@pb.edu.pl, tel. (85) 746 97 64
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Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmian zapiséw umowy stanowigcej zatacznik nr 2

Zalaczniki:

Zalaeznik 1 — Oferta cenowa

Zalgcznik 2 — Wzor umowy

Zalacznik 3 — O$wiadczenie wykonawcy o braku powigzari osobowych lub kapitalowych
Zalacznik 4 — O$wiadczenie wykonawcy o przetwarzaniu danych osobowych

Zalgeznik 5 ~Wykaz zrealizowanych edycji studiow podyplomowych

PULILECHNIKA RIAFOSTOCK

— Data i podpis Whnioskodawcy/
kierownika jednostki realizujgcej zaméwienie

i et d g
Data | podpis dysponenta $rodkow
(zgodnie z § 8 ust. 4 zarzadzenia)




