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Zalgcznik do Zarzadzenia Nr 920/2019 Rektora Politechniki Biatostockiej

Regon 000001672 NP 542-020-87-21 Bialystok, dn. ....0.3.10- 2020,

Postepowanie nr: PR-BRPM.0881.21.20.33.2020

Zapytanie ofertowe
Postgpowanie nie podiega ustawie z dnia 29 sfycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych
— podstawa prawna: art. art. 4 pkt.8 ustawy

Kod CPV - 80500000-9

Przedmiot zapytania (nazwa): Przeprowadzenie szkolenia pn. »Pracownicze Plany Kapitatlowe”
w ramach projektu ,,PB2020 - Zintegrowany Program Rozwoju Politechniki Bialostockiej” realizowanego z Programu Operacyjnego
Wiedza Edukacja Rozwdj.

1. Zamawiajgcy:

Politechnika Biatostocka

15-351 Bialystok, ul. Wiejska 45 A

REGON 000001672 NIP 542-020-87-21
2. Opis przedmiotu oraz zakres zaméwienia:
Przedmiotem zamowienia jest przeprowadzenie szkolenia przygotowujacego pracownikow Politechniki Biatostockiej do wdrozenia PPK w
Uczelni. Szkolenie odbedzie sie w ramach projektu ,,PB2020 - Zintegrowany Program Rozwoju Politechniki Bialostockie]"
wspoifinansowanego przez Unig Europejska ze $rodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza
Edukacia Rozwoj 2014-2020, O Priorytetowa 1l Szkolnictwo wyzsze dla gospodarki i rozwoju, Dziatanie 3.5 Kompleksowe programy szkol
wyzszych,

Szkolenie powinno:

- mie¢ forme wyktadu merytorycznego laczacego wiedze teoretyczna z praktyczna,

- wskazywat konkretne i dopuszczalne rozwigzania prawne w zakresie informacyjnym wzgledem pracownikow i zleceniobiorcow,

- byé skierowane do kierownikéw, spegjalistow dziatow kadr i plac, pracownikéw dziatow ksiegowosci oraz osob odpowiedzialnych za
rozliczanie wynagrodzen pracownikow.

Liczba godzin szkolenia: 8 h szkoleniowych (1h=45 min)

Liczba osdb: 15 osdb (cena szkolenia powinna by¢ wskazana w przeliczeniu na osobe)
Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ zmniejszenia liczby oséb biorgcych w szkoleniu.,
Miejsce wykonywania: siedziba Zamawiajacego

3. Warunki realizacji zamdwienia:
a)  termin realizacji zamowienia; dzien roboczy, pazdziernik/listopad 2020
b)  termin ptatnoéci: 14 dni od daty wptyniecia prawidlowo wystawionej faktury, ktdra zostanie przekazana po realizacji szkolenia.
c) miejsce szkolenia: siedziba Zamawiajacego
d) zakres szkolenia powinien obejmowac nastepujace zagadnienia:
podstawowe zalozenia i pojecia zwiazane z Pracowniczymi Planami Kapitalowymi
wybdr instytucji finansowej
wdrazanie krok po kroku
obowigzki pracodawcow zwiazane z PPK
skladki i wptaty na PPK
wyplaty z PPK, dziedziczenie oraz podziat $rodkow
sankcje zwigzane z nieprzystapieniem do PPK oraz konsekwencije bledow przy wdrozeniu
nowe kompetencje kontrolne PIP w zakresie PPK
pytania oraz konsultacje.
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Dokfadny program szkolenia zostanie ustalony po wyborze Wykonawcy i dostosowany do potrzeb grupy szkoleniowej.

e) Wykonawca zobowiazany jest do zapewnienia wszelkich niezbednych materialow dydakiycznych w formie papierowej dla
Uczestnikow szkolenia.

f) na zakonczenie szkolenia Wykonawca wystawi wszystkim uczestnikom indywidualny certyfikat uczestnictwa.

g) Wykonawca zobowiazany jest do umieszczenia na materiatach szkoleniowych, certyfikatach, listach obecnoci:

- obowigzujacych logotypdw: Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj, Unii Europejskiej;

- informacji o wspéifinansowaniu kursu ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego.

Squleqie powinno by¢ prowadzone przez osobe, ktéra posiada do$wiadczenie i kwalifikacje w zakresie przedmiotu
zamdwienia.
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4,  Opis warunkdéw udzialu w postepowaniu:

a)  Wykonawca powinien przedstawi¢ propenowany program szkolenia wraz ze wstgpnym harmonogramem;

b) Wykonawca zobowigzany jest zapoznat sig dokladnie z informacjami zawarlymi w zapytaniu ofertowym
i przygotowag oferte zgodnie z wymaganiami okreslonymi w tym dokumencie;

¢) Wykonawca ponosi wszelkie koszly wlasne zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty, niezaleznie od wyniku
postepowania;

d) Zamawiajgcy w zadnym przypadku nie edpowiada za koszty poniesione przez Wykonawcow w zwiazku z przygotowaniem i
zloZzeniem oferty;

g) Wykonawca zobowigzuje sig nie ponosic jakichkolwiek roszczen z tytulu opisanego w ppkt. d) wzgledem Zamawiajacego;

f)  przedmiotowe szkolenie/kurs w calosci bedzie finansowane ze $rodkow publicznych. Zamawiajacy prosi o uwzglgdnienie
tego faktu przy skiadaniu Oferty;

g) calkowity koszt szkolenia obejmuje réwniez koszt materialow szkoleniowych;

)  Oferta musi byé podpisana przez osobg lub osoby uprawnione do wystgpowania w obrocie prawnym w imieniu Oferenta,

przy czym podpis musi by¢ czytelny lub opatrzony pieczatka imienna,

i) W przypadku, gdy Oferent reprezentuje pelnomocnika, nalezy dotaczy¢ petnomocnictwo potwierdzajace zakres umocowania,
podpisane przez osoby uprawnione do reprezentowania Oferenta;

i) Ewentualne poprawki w tekscie Oferty musza byé naniesione w czytelny sposob i parafowane przez Osoby Uprawnione;

k)  Wykonawca nie moze byé powiazany kapitalowo i osobowo z Zamawiajacym.

) Szkolenie powinno by¢ prowadzone przez osobe, ktéra posiada doswiadczenie | kwalifikacje potwierdzone certyfikatami {lub
innym réwnorzednym dokumentem) dotyczacymi prowadzenia kurséw dot. przedmiotu zaméwienia.

Rodzaje i opis kryteriow, ktérymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowat przy wyborze oferty:
Kryterium : cena - waga 100 %
Sposob oceny ofert:
Oferta z najnizsza ceng uzyska 100 pkt. W tej czedcl oceny. Pozostate oferty zostang ocenione wg. Nastgpujgcego wzoru:
Cn=(c minfcn) x 100 pkt
¢ min — cena minimalna wérad ziozonych ofert (cena za 1 osobg)
¢ n — cena zaproponowana przez oferenta n

6. Miejsce, sposob i termin skladania ofert:

1)
2)

3)

4)

5)
6)
7
8)

Oferte nalezy sporzadzic w formie pisemnej, w jezyku polskim, na formularzu ofertowym sporzadzonym wediug wzoru
stanowigcego Zalacznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.
Oferta musi by¢ podpisana przez osabe/osoby uprawnione do skladania oswiadczen wali w imieniu Wykanawcy zgodnie z forma,
reprezentacji okreslona w  rejestrze  handlowym lub innym  dokumencie wlasciwym dla  danej firmy.
W przypadku dziatania wykonawcy przez pelnomocnikéw, nalezy dolaczy¢ do oferty oryginat pelnomocnictwa.
Oferty nalezy zlozy¢ w terminie do dnia /Fﬂ A40Q..... 2020 r. w zamknietej kopercie (zapieczetowanej w sposdb gwarantujacy
zachowanie w poufnosci jej tresci oraz zabezpieczajace jej nienaruszalno$c) na adres:

Politechnika Biatostocka, Biuro ds. Rozwoju i Programéw Migdzynaradowych, 15-351 Bialystok,
ul. Wiejska 45A, pok. 14B z dopiskiem: ,,Szkolenie PPK"”

Oferty, kiore wpiyna do siedziby Zamawiajacego po terminie wskazanym, nie beda rozpatrywane. Nie dopuszcza sig skiadania ofert

w wersji elektronicznej.

Oferta powinna zawieraé ceny jednostkowe wyrazone w PLN z dokiadnoécig do dwéch miejsc po przecinku.

Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert czgsciowych.

Termin zwigzania ofertg — 30 dni od daty otwarcia ofert.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci skladania ofert czgsciowych

7. Oferta musi zawierac nastepujace dokumenty:

= ©oe

a)
b)

e  Formularz Oferty -wg wzoru stanowigcego Zalagznik nr 1 do niniejszego Zapytania ofertowego.

Pelnomocnictwo — w przypadku, gdy Oferta zostata pedpisana przez pelnomocnika Wykonawcy.

OSWIADCZENIE WYKONAWCY O BRAKU POWIAZAN OSOBOWYCH LUB KAPITALOWYCH

Program szkolenia wraz ze wstepnym harmonogramem

Potwierdzenie posiadania certyfikatu lub innego réwnorzednego dokumentu przez prowadzacego uprawnigjacego do
szkolenia z przedmiotu zamdwienia.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia prowadzonego zapytania bez podania przyczyny.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany Wzoru umowy.
0. Warunki dotyczace odrzucenia ofert:

brak niezbednych zatgcznikéw opisanych w pkt. 7.
przekroczenie zaplanowanego budzetu.

11.  Zmiany w umowie
11.1 Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ zmiany umowy, w przypadku:

1) gdy nastapi zmiana powszechnie obowiazujacych przepisow prawa (w tym przepiséw podatkowych) w zakresie majacym
wplyw na realizacje przedmiotu zaméwienia,

2)  gdy konieczno$é wprowadzenia zmian bedzie nastgpstwem zmian wprowadzonych w umowach pomigdzy Zamawiajacym,
ainng niz Wykonawca strona, w szczegélnosci instytucja Zarzadzajaca, Posredniczacs, a takze innymi instytucjami, ktére
na podstawie przepiséw prawa moga wplywac na realizacjg zamowienia;
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3) gdy koniecznosé wprowadzenia zmian bedzie nastepstwem zmian wytycznych dotyczacych Programu Operacyjnego
Wiedza Edukacja Rozwoj lub wytycznych i zalecen Instytucji Zarzadzajacej lub Instytuciji Posredniczacej, w szczegolnodci
w zakresie sprawozdawczosci.
11.2 Zamawiajacy dopuszcza wprowadzenie istotnych zmian do niniejszej umowy w stosunku do tresci Oferty, na podstawie ktorej
dokonano wyboru Wykonawcy dotyczacych:
1) terminu wykonania zaméwienia oraz realizacji poszczegoinych etapow,
2)  jakosci lub parametrow zaoferowanego sprzetu
11.3 Zmiany, o ktérych mowa w punkcie 1.2 moga by¢ dokonane w nastepujacych przypadkach:
1) konieczno$¢ zmiany terminu wykonania zaméwienia z powodu:
a) dziatania sily wyzszej, tj. nadzwyczajnego zdarzenia lub ckolicznoéci, ktdrych nie mozna bylo przewidzie¢ ani im zapobiec;
b) zaistnienia ckolicznoci nie lezacych po stronie Wykonawcy, gdy wykonywanie zaméwienia nie bylo mozliwe lub
Wykonawca mial w istotny sposéb utrudnione mozliwosci w spelnianiu $wiadczenia (Wykonawca moze zwrdcic sig do
Zamawiajacego z uzasadnionym wnioskiem o przediuzenie terminu wykonania zaméwienia);
¢)  zprzyczyn zaleznych od Zamawiajacego;
d) jezeli zmiany sg niezbedne dla prawidlowej realizacji przedmiotu zaméwienia.
2) gdy zmiany sg korzystne dla Zamawiajacego,

11.4 Do wprowadzenia jakichkolwiek zmian niezbedne jest wyrazenie zgody przez Strony w formie pisemnego aneksu pod rygorem
niewaznosgi.

11.5 Zmiany moga by¢ inicjowane przez Zamawiajacego lub Wykonawce, z tym zasirzezeniem, Ze Zaden z powyzszych zapisow nie
obliguje Zamawiajacego do wprowadzenia jakiejkolwiek zmiany, a jedynie wprowadza takg mozliwos¢. Strona wnioskujgca o
zmiang Umowy, przedklada druglej stronie pisemne uzasadnienie koniecznoéci wprowadzenia zmian do Umowy.

11.6 Zmiana musi by¢ uzasadniona prawidiowa realizacjg przedmiotu umowy.

11.7 Zmiany umowy przewidziane powyzej dopuszczalne sg w zakresie nie powodujacym zwiekszenia wynagrodzenia Wykonawcy
okre$lonego w niniejszej umowie.

11.8 Termin powiadomienia o koniecznosci wprowadzenia zmian w zawartej Umowie nie moze nastapic pozniej niz 3 dni kalendarzowe
od zaistnienia okoliczno$ci uzasadniajacych zmiany w Umowie.

Nie stanowi zmiany Umowy: zmiana danych teleadresowych, zmiany osob reprezentujgeych oraz wskazanych do kontaktu migdzy Stronami

12,

13.

Rozstrzygnigcie postgpowania:
1) Postepowanie ofertowe zostanie rozstrzygniete niezwlocznie po otwarciu ofert.
2) Protokét z wyboru Wykonawcy zamowienia zostanie zamieszczony na stronie internetowej Zamawiajacego.
3)  Z wybranym Wykonawca zaméwienia zostanie zawarta umowa wediug wzoru stanowiggego zal. nr 2 do niniejszego Zapytania
ofertowego.
Osoby do kontaktu:
Hanna Piotrowska - tel. 85 746 9764, e-mail: h.piotrowska@pb.edu.pl

14. Zatgczniki

Integralng cze$¢ Zapytania ofertowego stanowia zataczniki:

Zatacznik nr 1 - wzér formularza Oferty

Zalgcznik nr 2 = wzor Umowy )

Zatacznik nr 3 - OSWIADCZENIE WYK@NAWCY O BRAKU POWIAZAN OSOBOWYCH LUB KAPITALOWYCH
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