Unia Europejska
Europejski Fundusz Spoteczny

Fundusze ! =
Europejskie

Wiedza Edukacja Rozwdj Mg s

PRy =2
INTOUKA

Zalgeznik do Zarzadzenia Nr 666/2017 Rektora Politechniki Bialostockie]

Postepowanie nr RO-410.083/204/20-8/2017
Bialystok, dn. .......1.9.57Y..2018

Zapytanie ofertowe

Postepowanie nie podlega ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwieri publicznych
- podstawa prawna: art. 4 pkt 8 ustawy.

Przedmiot zapytania (nazwa). Przygotowanie materialow dydaktycznych i przeprowadzenie 360 godzin zajet¢ w jezyku
angieiskim z jezyka polskiego od poziomu A1 w trzech grupach (3 grupy x 120 godzin) w ramach realizacji projektu
»Logistyka i zarzagdzanie - miedzynarodowe programy studiow Il stopnia na Wydziale Zarzadzania Politechniki
Biatostockiej (LogMan2)”

Zamawiajacy:

Politechnika Bialostocka
15-351 Bialystok, ul. Wiejska 45 A
REGON 000001672 NIP 542-020-87-21

Opis przedmiotu oraz zakres zamowienia:

Przygotowanie materialow dydaktycznych (prezentacje, nagrania, formularze do pracy indywidualnej i grupowej, zadania, prace
domowe, testy zaliczeniowe itp.) | przeprowadzenie 360 godzin zaje¢ w jezyku angielskim z jezyka polskiego od poziomu A1
(poczatkujgcego) w trzech grupach (3 grupy x 120 godzin) na kierunkach: Logistics na studiach stacjonarnych |l stopnia (semestr
| - 45 godz., semestr Il - 45 godz., semestr Il - 30 godz.), Management, specjainos¢: smart and innovative business (semestr |1
- 45 godz., semestr Ill - 45 godz., semestr IV - 30 godz.) , Management, specjalno$c: management of business relations
between the EU and Eurasian countries (semestr || — 45 godz., semestr |Il — 45 godz., semestr IV — 30 godz.) zgodnie z

ponizszym harmonogramem:

Grupy . Semestr letni 2017/2018 Semestr zimowy 2018/2019 Semestr letni 2018/2019
(19.02.2018 - 30.06.2018) (24.09.2018 - 25.01.2019) (18.02.2019 - 30.06.2019)
| - kierunek Zajecia dwa razy w tygodniu w Zajecia dwa razy w tygodniu w Zajecia raz w tygodniu w
Logistics Il stopnia | podziale: podziale: podziale:
~ liczba oséb: 10 - 1x45 min - 1x45 min - 2x45 min
- 2x45 min - 2x45 min (facznie 30 godz.)
(tacznie 45 godz.) | (fgcznie 45 godz.)
Il - kierunek ' Zajecia dwa razy w tygodniu w Zajecia dwa razy w tygodniu w Zajecia raz w tygodniu w
Management || podziale: podziale: podziale:
stopnia, spec. SIB - | - 1x45 min - 1%45 min - 2x45 min
liczba osob: 10 - 2x45 min - 2x45 min (facznie 30 godz.)
| (tgcznie 45 godz)  (lacznie 45 godz.)
Il - kierunek Zajecia dwa razy w tygodniuw | Zajecia dwa razy w tygodniu w Zajecia raz w tygodniu w
Management || podziale: podziale: podziale:
stopnia, spec. - 1x45 min - 1x45 min - 2x45 min
MBREEC - liczba - 2x45 min - 2x45 min (facznie 30 godz.)
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os6b: 10 ' (lacznie 45 godz.) | (lacznie45godz) i
tacznie 135 godz. | 135 godz. 90 godz.

Uczestnikami zaje¢ beda studenci, kiérzy przyjechali na studia w Politechnice Bialostockiej z krajow europejskich i
pozaeuropejskich. Zajgcia beda odbywaly sie na Wydziale Inzynierii Zarzadzania Politechniki Bialostockigj. Wyloniony
wykonawca bedzie zobowigzany do:

* dostosowania sig do przedstawionego przez zamawiajacego harmonogramu i planu zajec,
e elastycznosci w kwestii ewentualnych zmian terminu zaje¢,

» weryflkowania postepu wiedzy (przeprowadzanie testow, zaliczen) i obecnosci studentéw na zajeciach (na
podstawie list obecnosci),

¢ dostarczania niezbgdnych dokumentow wymaganych przez zamawiajacego | prowadzenia ewidencji czasu pracy.

Projekt ,Logistyka i zarzadzanie — miedzynarodowe programy studiéw I stopnia na Wydziale Zarzadzania Politechniki
Biatostockiej (LogMan2)" jest finansowany w ramach Europejskiego Funduszu Spolecznego ze $rodkéw Dzialania 3.3
Umigdzynarodowienie polskiego szkolnictwa wyzszego, IIl. O$ Priorytetowa ,Szkolnictwo wyzsze dla gospodarki i rozwoju”
Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj 2014-2020 na podstawie umowy o dofinansowanie nr UDA-POWR.03.03.00-
00-M076/16.

3 Warunki realizacji zamoéwienia:

Termin realizacji zamoéwienia - 19.02.2018-30.06.2019 r.
Termin ptatnosci 15 dni od daty ofrzymania prawidiowo wystawionego rachunku do umowy

4. Opis warunkow udziatu w postepowaniu:
W postgpowaniu moga uczestniczy¢ wylgcznie wykonawcy spelniajacy wszystkie nastepujace kryteria:

= postugujg sie jezykiem angielskim i polskim na poziomie C2,

e posiadajg wyksztalcenie wyzsze magisterskie w zakresie filologii angielskiej (specjalizacja nauczycielska),

e posiadajg co najmniej 3-letnie doswiadczenie zawodowe w zakresie nauki jezykéw angielskiego lub polskiego
oraz w nauczaniu obcokrajowcow,

e mile widziane wskazanie w CV 0s6b mogacych w razie potrzeby udzieli¢ referencji.

Oferta musi by¢ ziozona w oparciu o zalacznik 1 wraz zalacznikiem 2 oraz wymaganymi dokumentami i musi byé podpisana
przez wykonawce.

Oferta powinna zawiera¢ ceng brutto w walucie PLN z dokfadnoscig do dwéch miejsc po przecinku.

5. Rodzaje i opis kryteriow, ktérymi Zamawiajacy bedzie sig kierowat przy wyhorze oferty:

e cena - waga40%
e doswiadczenie zawodowe - waga 60%

Oferent maksymalnie moze uzyskac 100 punktow. Opis oceny poszczegdinych kryteriw oferty przedstawiono
ponizej w punktach 5.1 5.2,

5.1. Cena - 40% punktacji (maksymalnie 40 punktow), obliczana wedlug wzoru:

Najnizsza cena wskazana w zlozonych ofertach
Cena =

x 40 punktow

Cena wskazana w rozpatrywanej ofercie

Najkorzystniejsza cenowo oferta otrzyma 40 pkt., pozostate oferty wedlug wskazanego powyzej wzoru.



10.

1.

Fundusze
Europejskie

: Unia Europejska
. i Europejski Fundusz Spoteczny
Wiedza Edukacja Rozwdj iy S

5.2. Doswiadczenie zawodowe oferenta — 60% punktacji (maksymalnie 60 punktow). Kryterium ,doswiadczenie zawodowe
oferenta” zostanie obliczone na podstawie przedstawionego przez Oferenta wykazu doswiadczenia zawodowego.
Doswiadczenie zawodowe oferenta w zakresie nauczania jezykow obcych (angielskiego, polskiego):

nod
¥
Ok

a) powyzej 3 latdo4lat- 10 pkt,
b) powyzej4 latdo 5 lat - 20 pkt,,
¢) powyzej5 latdo 6 lat — 30 pkt.,
d) powyzej6 latdo7 lat — 50 pkt.,
e) powyze|7 lat - 60 pkt.

Punkty uzyskane za oferowana cene i dowiadczenie zawodowe oferenta sumujg sie. Za najkorzystniejsza zostanie
uznana oferta, ktora otrzyma najwyzsza liczbe punktow.

Miejsce, sposob, termin i godzina skiadania ofert:

a)  Oferty nalezy zlozy¢ w terminie do dnia 26.01.2018 r. do godziny 14:00 w zamknigte] kopercie (zapieczetowanej w sposob
gwarantujgcy zachowanie w poufnosci jej tresci oraz zabezpieczajgcej jej nienaruszalno$t) na adres:

Politechnika Biatostocka 15-351 Bialystok, ul. Wiejska 45A - Biuro ds. Rozwoju i Programéw Miedzynarodowych,
budynek Rektoratu, pok. 5B.

Z dopiskiem: ,Oferta - zajecia z jezyka polskiego”

b)  Oferte nalezy sporzadzic w formie pisemnej w jezyku polskim w formularzu ofertowym sporzadzonym wedlug wzoru
stanowigcego zalacznik nr 1 wraz z zalgcznikiem nr 2 do niniejszego Zapytania ofertowego.

c)  Nie dopuszcza sig skiadania ofert w wersji elektroniczne;.

d)  Nie dopuszcza sie skiadania ofert czastkowych.

e)  Oferty, ktore wplyng do siedziby Zamawiajacego po wskazanym terminie nie bedg rozpatrywane.

Oferta musi zawiera¢ nastepujace dokumenty:

Oferta cenowa — zatacznik nr 1,

Oswiadczenie wykonawcy o braku powigzar osobowych lub kapitalowych - zalacznik nr 2,
CV zawierajace informacje o doswiadczeniu zawodowym, dorobku dydaktycznym,
Kserokopie dyploméw potwierdzajacych posiadane wyksztatcenie.

I

Cena oferty winna obejmowa¢ wszelkie koszty jakie poniesie Wykonawca przy realizacji zamowienia.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia prowadzonego zapytania bez podania przyczyny przed terminem
wyznaczonym na skladanie ofert.

Z wyborem Wykonawcy zaméwienia zostanie zawarta Umowa — wg. wzoru stanowigcego Zalacznik nr 2 do niniejszego
Zapytania oferfowego.

Postepowanie ofertowe zostanie rozstrzygniete niezwiocznie po otwarciu ofert.

Rozstrzygnigcie postgpowania: protokd! z wyboru wykonawcy zamowienia zostanie zamieszczony na sfronie
internetowej.

Osoba do kontaktu: dr Danuta Szpilko tel. +48 85 746 98 31, d.szpilko@pb.edu.pl
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Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego

Bialystok, dn. ...

Dot. postep.nr. ..........................

OFERTA
Ja/My nizej podpisani

............................................................................................................................

Oferujemy:

dokfadna nazwa (producent, model, oznaczenie, itp.) | parametry techniczne ofertowanego przedmiotu

zacane netto:............ccoreneervsirmmrmerersasins;
plus podatek VAT ..o, zl

1)..cena Brulto...cnmiicaminmiandl

Warunki realizacji zamowienia;
Tanmin rORIEZac]l ZaMOWIBNIE = ....oiviucivininniin i st et oo s
Termin PlatnOSCI — ................oovv i,

Miejscowos¢ i data

Pieczec i podpis wykonawcy
lub osoby uprawnionej do reprezentowania wykonawcy
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Zatacznik nr 2 do zapytania ofertowego
OSWIADCZENIE WYKONAWCY O BRAKU POWIAZAN OSOBOWYCH LUB KAPITALOWYCH

Oswiadczam, ze nie jestem powigzany z zamawiajacym pod wzgledem osobowym lub kapitatowym.

Przez powigzania kapitalowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy zamawiajgcym lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzari w imieniu zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w imieniu zamawiajacego
czynnosci zwiazane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy, a wykonawca, polegajace w
szczegoinosci na:

1. uczestniczeniu w spdlce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,

2. posiadaniu co najmniej 10% udzialow lub akcji;

3. pelnieniu funkeji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta lub pelnomocnika;
4

pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej [ub bocznej do
drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

miejscowosc i data Piecze¢ i podpis Wykonawcy
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Zatgcznik nr 9 do Zarzadzenia Nr 604 /2017 Rektora PB

UMOWA ZLECENIANR ......... fra e [201......
zawarla W dniu ... w Bialymstoku pomigdzy Politechnika Bialostocka, ul. Wiejska 45A, 15-351 Bialystok, NIP: 542-020-87-21, zwang w dalsze]
czesa umowy Zleceniodawca, reprezentowang przez
R e e L e T o L B e e e L a Panem/Panig
........................................................ PAMEACHYMZAMIESIR .ot pravisesinis ikt s oeaeire sty zwanym/zwang
w dalsze] czgsci umowy Zleceniobiorca, facznie zwani Stronami, o nastepujgcej tresci
§1

zgodnie z posiadanymi w tym zakresie uprawnieniami (kwalifikacjami). Zleceniobiorca zobowigzany jest wykona¢ zlecone mu czynnosci z nalezytg
starannoscia,

Liczbg godzin wykenywania zlecenia strony ustalajg w liczbie ............. (Slowma e e ) w calym okresie obowiazywania
umowy, przy czym liczbg godzin w danym miesigeu kalendarzowym Strony ustala kazdorazowo w dowolne] formie przed rozpoczeciem danego miesiaca.
Kontynuowanie wykonywania zlecenia ponad okreslong liczbe godzin w calym okresie obowigzywania umowy wymaga zawarcia aneksu.

Zleceniobiorca bedzie wykonywat zlecenie w okresie: od ......................... do ............... w siedzibie Zleceniodawcy/poza siedzibg Zleceniodawcy”. W
przypadku wykonywania zlecenia na terenie Politechniki Bialostockiej, Zieceniobiorca oswiadcza, 7e zna przepisy | zasady bezpieczenstwa i higieny pracy i
zobowigzuje sig do ich przestrzegania, a w szczegoinosci do;
1) wykonywania zlecenia w sposob zgodny z przepisami i zasadami bezpieczenstwa i higieny pracy;
2)  dbania o nalezyty stan mienia Zleceniodawcy oraz o porzadek i fad w miejscu wykonywania zlecenia;
3)  stosowania wystepujgcych w migjscu wykonywania zlecenia, dostepnych $rodkow ochrony zbiorowej, a takze uzywania wiasnych srodkéw ochrony
indywidualnej oraz odziezy i obuwia roboczego, o ile charakter wykonywanej pracy tego wymaga;
4)  niezwiocznego zawiadomienia Zleceniodawey o zauwazonym w Politechnice Biafostockiej wypadku albo zagrozeniu zycia lub zdrowia ludzkiego oraz
ostrzezenia wspolpracownikow | inne osoby znajdujgee sie w rejonie zagrozenia o grozacym im niehezpieczenstwie:
5)  wspoldzialania ze Zleceniodawca w czasie ewakuaci, w sytuacji pozaru oraz w przypadku koniecznosci udzielenia pomacy ofiarom wypadkéw.
Celem zapewnienia warunkow do wykonania zlecenia Zleceniodawca zobowigzuje sig do

Zlecenlobiorca zobowiazule sig do dochowania najwyzsze] starannosci przy wykonywaniu przedmiotu niniejszej umowy.

Z tytulu wykonania zlecenia Strony ustalajg wynagrodzenie w wysokos§ci ................ e ] e e el S e ) Zotych
(przed potraceniem zaliczki na podatek dochodowy od osob fizycznych oraz skiadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne) za kazda godzine wykonania
zlecenia. Uwzgledniajac liczbe godzin, o kiore] mowa w § 1 ust. 2, wynagrodzenie catkowite za caly okres obowigzywania umowy wynosi ..................
L S S ST S ) Zlotych.

Strony ustalaja, iz rozliczenie z tytulu niniejsze| umowy dokonywane bedzie miesiecznie, fi. rozliczenie za godziny faktycznego wykonania zlecenia w danym
miesigcu kalendarzowym dokonywane bedzie w kolejnym miesigcu kalendarzowym zgodnie z ponizszymi zasadami, z zastrzezeniem ust. 6.

Zapisy ust. 4 okreslajg sposob potwierdzania przez zleceniobiorcg faktyczne] liczby godzin wykonania zlecenia,

Zleceniobiorca zobowigzany jest ziozy¢ Zleceniodawcy, za posrednictwem jednostki wskazanej w § 1 ust. 8, z zachowaniem formy pisemnej rachunek wg
wzoru obowigzujgcego u Zleceniodawcy, obejmujacy poiwierdzenie liczby godzin faktycznego wykonania zlecenia w danym miesigcu kalendarzowym.
Rachunek stanowi podstawe do wyplaty wynagrodzenia i powinien by¢ zlozony w nieprzekraczainym terminie do 5 dnia miesiaca nastepujacego po miesigcu
kalendarzowym, za ktdry wynagrodzenie jest nalezne.

Wynagradzenie miesigczne platne bgdzie do 25 dnia miesiaca nastepujacego po miesiacu kalendarzowym, za ktéry wynagrodzenie jest nalezne, na konto
bankowe Zleceniobiorcy wskazane na rachunku, pod warunkiem dokonania czynnosci, o ktorych mowa w ust 4.

W przypadku, gdy umowa zawarta jest na okres nie diuzszy niz 1 miesiac, wynagrodzenie platne bedzie jednorazowo wedlug zasad okreslonych w ust 4 - 5,
Wynagrodzenie, o kibrym mowa powyzej obejmuje wszelkie koszty | wydatki poniesione przez Zleceniobiorcg w celu wykonania niniejszej umowy.

§4
Zleceniobiorca o$wiadcza, ze Zlecone zadania nie naleza do zakresu czynnosci stuzbowych i nie beda realizowane w godzinach pracy wynikajacych ze
stosunku pracy.
Zleceniobiorca o$wiadcza, iz obcigzenie wynikajace z catkowitego zaangazowania zawodowego, nie wyklucza mozliwoscl prawidlowej i efektywne; realizacji
powierzonych zadar,
Zleceniobiorca oswiadeza, iz faczny wymiar zaangazowania zawodowego w realizacje wszystkich projektow finansowanych z funduszy strukturalnych i
Funduszu Spajnosci oraz dzialan finansowanych z innych Zrodet, nie przekracza 276 godzin miesiecznie.
Zalgcznikiem do niniejsze] umowy jest oswiadczenie dotyczace zaangazowania zawodowego Zleceniobiorcy.
W przypadku naruszenia zapisow ust 1-3:
1) Zleceniodawca moze rozwigzac ze Zleceniobiorcg niniejsza umowe ze skutkiem natychmiastowym, bez prawa Zleceniobiorcy do jakiegokolwiek
odszkodowania,
2)  Zleceniobiorca zaplaci Zamawiajacemu karg umowng w wysokosci okreslonej przez Zamawiajacego, nie przekraczajace] wysokoscl wynagrodzenia,
okreslonego w § 3 ust. 1.
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§5

Zleceniabiorca nie moze powierzy¢ w caloscl ani w czeéci wykonania zlecenia innym osobom bez pisemne] zgody Zleceniodawcy.

Naruszenie zakazu, o ktorym mowa w ust. 1 spowoduje, iz osoba frzecia nie zostanie dopuszczona do wykenania jakichkolwiek czynnoci i nie ofrzyma z tego

tytulu Zzadnego wynagrodzenia.

W przypadku naruszenia zapisow ust. 1:

1) Zleceniodawca moze rozwigzac ze Zleceniobiorcg niniejsza umowe ze skutkiem natychmiastowym, bez prawa Zleceniobiorcy do jakiegokolwiek
odszkodowania,

2)  Zleceniobiorca zaplaci Zamawiajacemu karg umowng w wysokosci okreslone] przez Zamawiajacego, nie przekraczajace] wysokosci wynagrodzenia,
okreslonegow § 3ust 1.

Zleceniobiorca o$wiadcza, ze;

1) nie prowadzi dziafalnosci gospodarcze] w zakresie przedmiotu umowy,

2)  jest! nie jest" zatrudniony na podstawie umowy o prace i osiaga | nie osiaga® z tego tytulu minimalnego wynagrodzenia.

Zleceniobiorca zobowigzany jest niezwiocznie poinformowat Zleceniodawce o wszelkich zmianach majacych wplyw na wykonywanie niniejszej umowy, w tym

dotyczaeych zapisow ust 4.

§6
W razie niewykonania lub kazdego nienalezytego wykonania w danym miesiacu kalendarzowym, zobowigzan wynikajgcych z niniejszej umowy,
Zleceniobiorca zaplaci Zleceniodawcy kare umowna w wysokosci 5 % wynagrodzenia calkowitego, o kiorym mowa w § 3 ust. 1 zdanie drugie umowy.
Wykonanie (za zgoda Zleceniodawcy) zlecenia w faktycznie mniejszej liczbie godzin niz okreslona w § 1 ust 2 nie stanowi zdarze, o ktorych mowa w ust. 1.
Zaplata kary umownej nie zwalnia Zleceniobiorcy od odszkodowania za poniesione przez Zleceniodawce szkody, zardwno w postaci rzeczywiscie
poniesionych strat jak i utraconych korzysci.

§7
Umowa moze zosta¢ wypowiedzliana przez kazda ze stron z zachowaniem czternastodniowego terminu wypowiedzenia,
Zmiany umowy wymagaia formy pisemne] pod rygorem niewaznosci,
Do rozpoznania sporéw wynikajgcych z niniejszej umowy wiaéciwy bedzie sad powszechny w Biatymstoku.
W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa majg zastosowanie przepisy Kodeksu Cywi Inego.
Umowg sporzadzono w 3 jednobrzmigcych egzemplarzach, w tym: 1 egzemplarz dla Zleceniobiorcy | 2 egzemplarze dla Zleceniodawcy.

§8
Na podstawie art 24 ust 1 z dnia 28 sierpnia 1987 roku o ochronie danych osobowych (14 Dz.U. z 2016 1., poz. 922) Zleceniodawca informuje Zleceniobiorce, ze
administratorem danych, przetwarzajgcym dane osobowe jest Politechnika Bialostocka z siedziba w Bialymstoku, ul. Wieiska 45A. Dane oscbowe 53 przetwarzane
wytgcznie w cell realizacj niniejsze] umowy. Zleceniobiorca ma prawo dostepu do tresci swoich danych osobowych przetwarzanych przez Politechnike Bialostocka,
a takze prawo do ich poprawiania.

Zleceniobiorca Zleceniodawca

*niepotrzebne skreslic
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